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ANEXO Il — ESPECIFICACOES TECNICAS
1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. Os significados dos termos utilizados nas presentes especificagdes sao os seguintes:
1.1.1. CONTRATANTE: Unido, por intermédio do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

1.1.2. CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatdrio, a quem serd adjudicado
o objeto desta licitacdo, apds a assinatura do contrato;

1.1.3.  FISCALIZACAO: Unidade ou servidor designado formalmente para representar a
CONTRATANTE, responsavel pela fiscalizacdo da execugdo dos servicos.

2. PREPOSTO

2.1. A CONTRATADA deverd indicar, mediante declaracdo, preposto, aceito pela FISCALIZACAO,
para representd-la administrativamente durante o periodo de vigéncia do contrato, sempre que for
necessario.

2.1.1. Na declaracdo devera constar o nome completo, nimero do CPF e do documento
de identidade, além dos dados relacionados a qualificagao profissional do preposto.

2.2. O preposto devera se apresentar a unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias Uteis apds a
assinatura do contrato, para firmar, juntamente com os servidores designados para esse fim, o termo
de abertura do livro de ocorréncias, destinado ao assentamento dos principais acontecimentos
relativos a execucdo do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a
implantacdo dos postos e execucdo do contrato relativos a sua competéncia.

2.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos
prestados.
2.4, A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes da

Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas e de seguranca e medicina do
trabalho.

3. DAS NORMAS GERAIS DE CONDUTA E DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1. O horario de expediente da CONTRATANTE é das 8 as 20 horas, periodo no qual os servigos
devem ser prestados. Cada posto funcionara, preferencialmente, por 6 (seis horas), das 8h 30 as 14h
30 e das 12h 30 as 18h 30.

3.2 Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverdo cumprir todas as normas gerais a
seguir relacionadas, e ainda as atribuicOes especificas de cada servico contratado, conforme
especificado neste anexo:

3.2.1. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se
apenas quando substituido por outro profissional ou quando autorizado pelo preposto ou
pela FISCALIZACAO;
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3.2.2. Apresentar-se devidamente identificado por crachd, uniformizado e dentro de
padroes de higiene adequados;

3.2.3.  Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da CONTRATANTE;
3.2.4. Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

3.2.5. Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao
publico;
3.2.6.  Cumprir as normas internas do 6rgao;

3.2.7. Entrar em dreas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando
devidamente autorizado;

3.2.8. Zelar pela preservacao do patrimoénio da CONTRATANTE sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manutencdo, quando necessario;

3.2.9. Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas
informatizados disponiveis para a execucdo dos servicos;

3.2.10. Solicitar apoio técnico junto as unidades competentes da CONTRATANTE para
solucionar falhas em mdaquinas e equipamentos;

3.2.11. Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizacdo dos
equipamentos colocados a sua disposicao;

3.2.12. Assumir o posto com todos os acessorios necessdarios para o bom desempenho do
trabalho;

3.2.13. Receber/passar o servigo ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situacées
encontradas, bem como as ordens e orienta¢des recebidas;

3.2.14. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do
Servico;
3.2.15. Manter atualizada a documentacao utilizada no posto;

3.2.16. Buscar orientacdo com a FISCALIZACAO, por intermédio de preposto, em caso de
dificuldades no desempenho das atividades, repassando-lhe o problema;

3.2.17. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em
€asos emergenciais;

3.2.18. Levar ao conhecimento da FISCALIZACAO, por intermédio de preposto,
imediatamente, qualquer informacao considerada importante;

3.2.19. Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a
FISCALIZACAO, por intermédio do preposto, lavrando posteriormente a ocorréncia por
escrito;

3.2.20. Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias
da CONTRATANTE, providenciando para que sejam encaminhados a Seguranca ou a
FISCALIZACAO;
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3.2.21. Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servico
desempenhado, durante o hordrio de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e
interrupcOes desnecessarias no atendimento;

3.2.22. Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servico e visitantes da
CONTRATANTE;

3.2.23. Tratar a todos com urbanidade;

3.2.24. Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de
servigo ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da FISCALIZACAOQ; e

3.2.25. Nao participar, no ambito da CONTRATANTE, de grupos de manifestacdes ou
reivindicacOes, evitando espalhar boatos ou tecer comentdrios desairosos ou
desrespeitosos relativos a outras pessoas.

DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados conforme discriminado a seguir e em conformidade com as

necessidades surgidas em decorréncia das demandas em servigos de nutricionista, cabendo ao
profissional alocado:

4.1.1. Nutricionista:

4.1.1.1. Praticar todos os atos pertinentes a nutricdo, decorrentes de
conhecimentos adquiridos em curso regular ou em cursos de pds-graduacao;

4.1.1.2. Assessorar a unidade gestora nos contratos de restaurante,
lanchonete, minimercados e em assuntos técnicos relacionados a nutri¢do;

4.1.1.3. Verificar e acompanhar os cardapios do restaurante e lanchonete e
minimercados oferecidos para o publico do TCU, se estdo adequados as
necessidades nutricionais dos usuarios;

4.1.1.4. Fiscalizar e acompanhar a producdo e/ou comercializacdo dos
alimentos nos contratos de restaurante, lanchonete e minimercados;

4.1.1.5. Inspecionar as condi¢cbes higiénico-sanitarias do restaurante,
lanchonete e minimercados;

4.1.1.6. Verificar conformidades com legislagGes sanitarias e nutricionais;

4.1.1.7. Reportar a unidade gestora e a fiscalizacdo dos contratos de
restaurante, lanchonete e minimercados todas as irregularidades e nao
conformidades observadas;

4.1.1.8. Avaliar se o Manual de Boas Praticas e os Procedimentos Operacionais
Padrdo (POP’S) do restaurante esta de acordo com a legislacdo e adequado as areas
das unidades de alimentagdo e nutri¢do do TCU;

4.1.1.9. Avaliar as fichas técnicas do restaurante e lanchonete em relagdo a
qualidade nutricional dos alimentos;
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4.1.1.10. Verificar se as boas praticas e os POP’s estdo sendo aplicadas em todas
as etapas de producdo de refeicdes e lanches do restaurante, lanchonete e
minimercados;

4.1.1.11. Avaliar equipamentos e infraestrutura da cozinha para garantir
eficiéncia e seguranca na producdo dos alimentos;

4.1.1.12. Avaliar e fiscalizar por meio de checklist os expositores do restaurante,
lanchonete e minimercados;

4.1.1.13. Elaborar e participar de campanhas, palestras e eventos relacionados a
saude e nutricdo promovidos pela Diretoria de Salde — Dsaud,;

4.1.1.14. Elaborar e participar de programas de saude e nutricdo promovidos
pela Dsaud;

4.1.1.15. Propor acdes educativas e de promoc¢do de saude em nutricdo com
base em dados epidemioldgicos utilizados pela Dsaud;

4.1.1.16. Prestar assessoria em outros assuntos relacionados a gestdo de
unidades de alimentagao e educagao nutricional;

4.1.1.17. Prestar atendimento e acompanhamento nutricional ao publico do
TCU;

4.1.1.18. Elaborar prescricées dietéticas individualizadas de acordo com as
necessidades dos pacientes e suas comorbidades;

4.1.1.19. Realizar avaliagao nutricional individualizada (antropometria, exames,
histérico alimentar);

4.1.1.20. Orientar sobre suplementacdo nutricional, quando necessario;
4.1.1.21. Educar e promover saude alimentar, por meio dos atendimentos;

4.1.1.22. Fazer controle de temperatura de equipamentos e alimentos expostos
no restaurante, lanchonete e minimercados;

4.1.1.23. Prestar apoio técnico para as reformas relacionadas as unidades de
alimentacdo e nutricao, pela necessidade de assegurar que o projeto arquitetonico
e funcional esteja em conformidade com as normas sanitdrias vigentes,
especialmente a Resolugdo RDC n. 275/2002 da ANVISA (pegca 8 do TC
021.089/2025-6);

4.1.1.24. Demais atribui¢cdes inerentes ao profissional nutricionista, conforme
dispostas na Resolucdo CFN 600/2018 (peca 11 do TC 021.089/2025-6) e legislagdo
aplicavel.

4.2, O rol de tarefas listadas nas atribuicdes dos servicos acima é apenas exemplificativo,
podendo ser exigidas outras atividades ndao constantes nele, compativeis com cada posto, bem
como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em razdo de necessidade e de adequacdo
dos servicos, para que estes atendam a contento a demanda da CONTRATANTE.
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5, DA QUALIFICACAO MiNIMA EXIGIDA PARA OS PROFISSIONAIS ALOCADOS NA PRESTACAO
DOS SERVICOS:

5.1. A qualificacdo e as atribui¢cdes do profissional nutricionista a ser alocado no servico sdo as
seguintes:

5.1.1. REQUISITOS: curso superior em nutricdo concluido em instituicdo reconhecida
pelo Ministério da Educacdao — MEC e regularidade junto ao Conselho Regional de Nutricdo
do Distrito Federal — CRN/DF.

5.1.2. EXPERIENCIA: 2 (dois) anos, que comprove experiéncia em gestdo de unidades de
alimentacdo e nutricdo humana.

5.1.2.1. O atendimento a ser prestado abrange situacdes de elevado grau de
responsabilidade técnica, envolvendo atendimentos de casos clinicos complexos,
além da supervisdo dos minimercados e da fiscalizacdo sanitaria do restaurante e
lanchonete, com grande circulacao de pessoas —inclusive da obra de reforma, para
0s quais se faz necessario periodo de experiéncia razodvel para a garantia de
prestacdo de servico adequada.

5.1.2.2. Maior periodo de trabalho nessa profissdo, apds a conclusdo da
graduacao, possibilita a reducdo de erros por impericia e iatrogenias, resultantes
da falta de experiéncia em tempo de atividade clinica e de fiscalizacdo das normas
de seguranca sanitarias

6. META FiSICA

6.1. Execucdo de atividades em nutricdo a fim de cumprir a missao institucional da Dsaud,
mediante a alocacao de postos na quantidade estimada abaixo:

HORARIO DE EXPEDIENTE

SERVICO DO SERVICO QUANTITATIVO ESTIMADO
Nutricao 8h 30 as 18h 30 2
6.2. Cabe a licitante considerar em sua proposta o nimero suficiente de profissionais a serem

alocados, ndo se eximindo da responsabilidade de completar o quantitativo estimado, caso
necessario.

7. DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI)

7.1. A CONTRATADA providenciard equipamentos de protecdo individual (EPI) para uso dos
profissionais alocados, segundo a descricdo e quantidade estimadas abaixo:

EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL APRESENTAGCAO QUANTIDADE ANUAL
Jaleco Branco Bordado com a logo do TCU Unidade 4
Calcado de seguranca Par 4
5
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Mascara descartavel caixa com 100 unidades 4
Touca descartavel caixa com 100 unidades 4
Luva descartavel pacote com 100 unidades 4

7.2.
novos.

7.3.

7.1.1. Os EPI serdo fornecidos as expensas da CONTRATADA, sendo vedado o repasse
de seus custos aos empregados.

7.1.2. OsEPl deverdo ser aprovados previamente pela FISCALIZACAO.

7.1.3. Poderdo ser aceitas eventuais alteracbes nas caracteristicas dos EPI quanto a
tecido, cor ou modelo, desde que formalmente autorizadas pela FISCALIZACAO.

7.1.4. Os EPI deverdo possuir validade igual ou superior a 6 (seis) meses.

7.1.5. O primeiro conjunto de EPI devera ser entregue até 1 (um) dia util antes do inicio
da prestacgdo dos servigos.

7.1.6. Os EPl serdo entregues semestralmente aos empregados mediante recibo (relacao
nominal), cuja cépia deverd ser entregue a CONTRATANTE.

7.1.7. Nenhum empregado podera exercer suas fungdes por periodo superior a 6 (seis)
meses sem reposicao dos EPI.

A CONTRATADA ndo podera exigir do empregado os EPI usados quando da entrega dos

A quantidade de EPI é meramente estimativa, cabendo a licitante considerar em sua

proposta o numero suficiente de EPl a serem entregues, ndo se eximindo da responsabilidade de
completar o quantitativo estimado, caso necessario.

8.

8.1.

DOS EQUIPAMENTOS

Para a prestacdo do servico é necessario que a contratada fornegca os seguintes

equipamentos:

EQUIPAMENTOS NECESSARIOS UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE
Controlador de Qualidade de Oleo — TESTO 270 Unidade 1
Caixa Organizadora Box com Alca 5 litros 2
Termo e Higrémetro Digital Unidade 2
Termbmetro Infravermelho Digital Unidade 2

8.2.

A quantidade de equipamentos é meramente estimativa, cabendo a licitante considerar em

sua proposta o numero suficiente de equipamentos a serem entregues, ndo se eximindo da
responsabilidade de completar o quantitativo estimado, caso necessario.
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8.3. Os equipamentos deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias apds o inicio da
prestacdo dos servicos e deverdo ser aprovados previamente pela FISCALIZACAO.
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